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SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL, REGISTRATURA ARHIVA

BIBLIOGRAFIE

privind ocuparea postului de curier, categoria G, la Serviciul Relatii cu Publicul,
Registratura, Arhiva din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. 0.U.G. nr. 27/2002, privind reglementarea de solutionare a petitiilor cu modificarile

si completarile ulterioare.

H.G.R. nr. 1434/2004, privind atributiile si Regulamentul de organizare si functionare
al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului.

Codul de Conduita Etica si Profesionald a personalului Directiei Generale de Asistenta
Sociala si Protectia Copilului Sector 2.

Membrii comisiei : /e
Petre Mirela — Sef Serviciu — Serviciul relatii cu Publicul, Registratura, Arhiva — q’7
Constantin Victorita — Consilier Asistent — Serviciul Relatii cu Publicul, Registratura,

Arhiva — )7;(

Matei Mirela £ Referent Principal — Serviciul Relatii cu Publicul, Registratura, Arhiva —/)7
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA
SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2 -
ol

Strada Olari o L1-13, sector 2

BIBLIOGRAFIE
Pentru ocuparea postului de referent de educatie, categoria M, treapta I
din cadrul
Centrului de Ingrijire si Gazduire Neghinita

1.l.egea 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata in
21 iunie 2014,

2.Hotararea nr. 1434/ 2004 privind atributiile si Regulamentul — cadru de organizare si
functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului

(art 1-2);

3.Codul etic si de Integritate al personalului D.G.A.S.P.C. sector 2;

4. Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securitatii si sanatatii in munca (Capitolul IV -
Obligatiile lucratorilor)

5.Hotararea nr. 1437 din 2 septembrie 2004 privind organizarea si metodologia de
functionare a comisiei pentru protectia copilului ;

6.0rdinul nr. 14 din 2007- pentru aprobarea Standardelor minime obligatorii privind
dezvoltarea deprinderilor de viata independenta;

Comisie concurs: '
&o.tectie Sociala

2.Membru: Elena Asmarandei - Sef Centru - Centrul de Ingrijire si Gazduire
,Neghinita,, f/}‘é

3. Membru: Aurelia-Nicoleta Cristache - referent de educatie - Centrul de Ingrijire si
Gazduire . ,Neghinita,,

1.Presedinte: Adrian Andor — Director General Adj
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Strada Olari nr. 11-13, sector 2 Tel: +(4021) 252.22.02,  Fax: +(4021)252.22.17

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de Inspector de specialitate, categoria S gradul I A,
la Centrul de Ingrijire si Gazduire Cantemir - D.G.A.S.P.C. Sector 2

L. Legea 272 / 2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, publicatd in
M.O. nr. 557/ 23 iunie 2004,(Art. 8-29; Art.50-71; Art.85-99).

2. Ordin 27/2004, pentru aprobarea standardelor minime obligatorii privind serviciile
pentru protectia copilului de tip rezidential pentru copiii cu disabilitati,

3. H.G.nr.1437/2004 privind organizarea si metodologia de functionare a Comisiei pentru
protectia copilului.

4. Regulamentul de organizare si functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala si

Protectia Copilului.

- Sef centru — Centrul de Ingrijire si Gazduire
Cantemir ) ) \
Stefana Chirita ng ZM/S -

Inspector de Specialitate- Centrul de Ingrijire si
Gazduire Cantemir |
Costache Stela -~ (//’
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Bibliografie
pentru ocuparea postului de psiholog specialist
din cadrul Centrul de Consiliere Caroteni

1. Legea 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor
copilului;

2. Ordinul 177/2003 al A.N.P.D.C. pentru aprobarea SMO privind
telefonul copilului, SMO privind centrul de consiliere pentru copilul abuzat,
neglijat si exploatat;

3. David D. Psihologie clinicd si psihoterapie. Fundamente. Editura
Polirom, Iasi, 2006.

4. lonescu §. Copilul maltratat, Editura Fundatia Internationald pentru
Copil si Familie, Bucuresti, 2001.

5. Luca C. Expertiza psihologicd a copilului abuzat / neglijat, Editura
Hamangiu, 2014.

6. Marc G. Abuzul la copii, diagnozd si interventie terapeuticd, Editura
SPER, 2015.

7. Marcelli D. Tratat de psihopatologia copilului. Editura Fundatia
Generatia, Bucuresti, 2003.

8. Mitrofan I. Copii si adolescenti - Probleme, tulburdri, evaluare gi
intervenfie psihoterapeuticd, Editura SPER, Bucuresti, 2014

9. Vladislav E. Ghid aplicativ de evaluare clinicd a copiilor si
adolescentilor, Editura SPER, 2015.

Membri comisie de concurs:

o Presedinte — Adrian Andor - Director General AdjunctPvo betie Sociala,

o Membru — Armand Veleanovici - Sef Centrul de Consiliere CaroW
o Membru — Cristina Tanase - Sef SISANTM.

/
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Bibliografie
pentru ocuparea postului de psiholog practicant
din cadrul Centrul de Consiliere Caroteni

1. Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului;

2. Ordinul 177/2003 al A.N.P.D.C. pentru aprobarea SMO privind
telefonul copilului, SMO privind centrul de consiliere pentru copilul abuzat,
neglijat si exploatat;

3. David D. Psihologie clinica §i psihoterapie. Fundamente. Editura
Polirom, Iasi, 2006.

4.  lonescu §. Copilul maltratat, Editura Fundatia Internationald pentru
Copil si Familie, Bucuresti, 2001.

5. Luca C. Expertiza psihologicd a copilului abuzat / neglijat, Editura
Hamangiu, 2014.

6. Marc G. Abuzul la copii, diagnozd §i interventie terapeuticd, Editura
SPER, 2015.

7. Marcelli D. Tratat de psihopatologia copilului. Editura Fundatia
Generatia, Bucuresti, 2003.

8. Mitrofan I. Copii si adolescenti - Probleme, tulburdri, evaluare gi
interventie psihoterapeuticd, Editura SPER, Bucuresti, 2014

9. Vladislav E. Ghid aplicativ de evaluare clinicd a copiilor si
adolescentilor, Editura SPER, 2015.

Membri comisie de concurs:
o Presedinte — Adrian Andor - Director Genera inct Protectie Sociala;

o Membru — Armand Veleanovici - Sef Centrul tle Consiliere Caroieﬁl';\xw}/’
o Membru — Cristina Tanase - Sef SISANTM. (\)\ Qi = ~ VY
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Bibliografie pentru ocuparea functiei de asistent social practicant
Serviciul Asistentd Maternald-D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.
2. Ordinul 1733/2015 privind Procedura de stabilire si plata a alocatiei de plasament
3. Legea 292/2011 a asistentei sociale cu modificarile si completarile ulterioare

e Comisie de concurs :

o Presedinte — Adrian Andor — Director General A rotectia Sociald
o Membru — Raluca Georgescu - Sef Serviciu- Serviciul Asistentd Maternala
o Membru —Mihai Dima— Sef Serviciu — Serviciul Alternative de Tip Rezidential
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BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului de referent (educatie) M II
in cadrul Compartimentului Unititi Rezidentiale de Tip Famailial

# Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, capitolele II si

I1I;

# Ordinul nr. 288/2006 pentru aprobarea standardelor minime obligatorii privind managementul de caz

in domeniul protectiei copilului, Standardul 2;

# Ordinul nr. 21/2004, privind aprobarea standardelor minime obligatorii privind serviciile pentru

protectia copilului de tip rezidential, Standardul 3 si 4. \
AN

Componenta comisiei de concurs:

1. Presedinte — Claudia Uzun — Director General Adjunct pentru Protectia Copilului;
Membru — Mihai Dima — Sef Serviciu — Serviciul Alternative de Tip Rezidential;
Membru — Rodica Mihai — Sef Birou — Biroul Coordonare Centre, Locuinte

Sprijinirea Reintegrarii Familiale. /W

w2
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l}‘"’GENERAL
A HURJUI

BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului de referent (educatie) M debutant
in cadrul Compartimentului Unititi Rezidentiale de Tip Familial

% Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, capitolele I1 si
I,

# Ordinul nr. 288/2006 pentru aprobarea standardelor minime obligatorii privind managementul de caz
in domeniul protectiei copilului, Standardul 2;

# Ordinul nr. 21/2004, privind aprobarea standardelor minime obligatorii privind serviciile pentru
protectia copilului de tip rezidential, Standardul 3 si 4.

Componenta comisiei de concurs:

1. Presedinte — Claudia Uzun — Director General Adjunct pentru Protectia Copilului;
Membru — Mihai Dima — Sef Serviciu — Serviciul Alternative de Tip Rezidential;

3. Membru — Rodica Mihai — Sef Birou — Biroul Coordonare Centre, Locuinte Protejate si
Sprijinirea Reintegrarii Familiale. qW
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Strada Oari nr, 11-13, sector Tel: +(4021) 2582.22.02, Fax: +{4021)252.22.17

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de Secretar, la Serviciul Administrativ - Directia Administrativ
-D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Legeanr.215/2001 privind administratia publica locala. Capitolul I;

2. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

3. HG.R. nr. 1434/2004 privind atributiile si Regulametul cadru de organizare si
functionare ale Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului.

Regulamentul-cadru (art. 1-4);

4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala
si Protectia Copilului Sector 2.

Presedinte —Alexandru Ionut Ciornohac —Director— Directia Administrativ C%’/
Membru — Cristina Negru — Sef serviciu — Serviciul Administrativ N}

Membru — Melania Carmen Brinzan — Sef Birou — Biroul Aprovizionare gbl\:/\{"“
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Strada Olart nr, 11-13, sector 2 02125822217

fi/o r,General,
o/

A
vIsabela Hurjui

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de Referent, categoria M, treapta IA, la Biroul Aprovizionare
— Directia Administrativ - D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;
2. Hotarare nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului cadru

din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

3. Codul Etic si de Integritate al Pesonalului Directiei Generale de Asistenta Sociala si
Protectia Copilului Sector 2;

4. Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Generale de Asistenta Sociala
si Protectia Copilului Sector 2.

Presedinte —Alexandru Ionut Ciornohac —Director— Directia Administrativ - ﬁ%
r"’ff\

Membru — Cristina Negru — Sef serviciu — Serviciul Administrativ

S
Membru — Melania Carmen Brinzan — Sef Birou — Biroul Aprovizionare fé/v?vﬂ}\)m
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BIBLIOGRAFIE

pentru ocuparea postului de infirmiera, categoria G la

Centrul de fngrijire si Asistentd Nr. 2 din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 2

Ghid de Nursing cu tehnici de evaluare s§i ingrijiri corespunzitoare nevoilor
fundamentale, Lucretia Titirca, Editura Viata Medicala Romaneasca 2008

R R S

Functiile nursei — pag. 16
Nevoile fundamentale — pag. 29-32
Independenta si dependenta in satisfacerea nevoilor fundamentale — pag 33-35
Etapele procesului de ingrijire — pag. 38
Executarea ingrijirilor — pag 69-72
Nevoia de a bea si a manca — pag.107 + 110
e Alimentatia dietetica — pag. 115 - 118
e Alimentarea pacientului — pag. 120-124
Nevoia de a elimina — pag. 136-140
e Incontinenta de urina si de materii fecale — 147,148
e Diareea — pag.149,150
e Constipatia — pag. 151-153
e Varsaturile — pag. 153-155

. Nevoia de a se migca si de a avea o buna postura — pag. 185,186

e Imobilitatea — pag. - 188-190
e Postura inadecvata - pag. 193-96



e Patul pacientului — pag.196-198
e Pregitirea si schimbarea patului — pag.199-204
e Pozitiile pacientului in pat — pag. 205-211
e Schimbdrile de pozitie ale pacientului — pag. 211-214
e Mobilizarea pacientului — pag. 214-220
e Transportul pacientului — pag. 220-224
9. Nevoia de a dormi i de a se odihni — pag. 224 — 227
* Rolul nursei in satisfacerea nevoii de odihni a pacientului- pag.233-234
10. Nevoia de a se imbraca si dezbrica - pag. 236 — 241
11. Nevoia de a mentine temperatura corpului in limite normale — pag. 241-244
12. Nevoia de a fi curat, de a proteja tegumentele si mucoasele — pag 252-255
e Toaleta pacientului — pag. 258-265
e Escarele de decubit - pag. 266-270
13. Nevoia de a evita pericolele — pag. 276,277
e Vulnerabilitatea — pag. 280
e Manifestari de dependentd — pag. 282
e Mediul securizant si de protectie — pag. 285
e Masuri de prevenire a infectiilor — pag. 287
e Curafenia - pag. 289,290
e Dezinfectia — pag 290-293
e Dezinsectia si deratizarea — pag. 293,294
14. Durerea — pag. 300-303
15. Interventii corespunzitoare — pag. 305-312
16. Nevoia de a comunica — pag. 315-320
17. Nevoia de a actiona - pag. 325-327
18. Nevoia de a fi preocupat — pag. 332-335
e Devalorizarea — pag. 336,337
e Neputinta — pag. 337,338
19. Nevoia de a se recrea — pag. 341-344
20. Nevoia de a invata cum si-i pastrezi sanatatea — pag.346 - 348

Sef Centrul de Ingrijire §i Asistentd Nr. 2
Dr. Cris;iha China

Asistent Medical CIA nr. 2
Stamg{ ) Bogdana

ﬂ”
Vi
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Aviztat,
Director ‘}\“ eral Adjunct
L

Pro Sociala

BIBLIOGRAFIE
pentru sustinerea examenului de ocupare a postului de ingrijitor persoana varstnica la
domiciliu in cadrul Serviciului Asistent{a Persoane Varstnice.

Legislatie generala

e Ordinul nr. 2126/2014 privind aprobarea Standardelor minime de calitate pentru
acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice, persoanelor fara
adapost, tinerilor care au parasit sistemul de protectie a copilului si altor
categorii de persoane adulte aflate in dificultate, precum si pentru serviciile
acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem integrat si cantinelor
sociale - Anexa nr. 8 —

o Modul Il Acordarea Ingrijirilor

Sef Servciu,
PV
ina Pgn i7
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BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de asistent social categoria S, debutant, la Serviciul
Evaluare Complexd Persoane Adulte cu Handicap din cadrul Directfiei Generale
de Asistentid Sociala si Protectia Copilului Sector 2

1. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilof persoanelor cu
handicap, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

2. H.G. nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificarile si completérile ulterioare;

3. Ordinul ministrului muncii, familiei si protectiei sociale nr. 2298/2012 privind
aprobarea Procedurii-cadru de evaluare a persoanelor adulte in vederea incadrarii in
grad si tip de handicap;

4. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a
petitiilor;

5. Legea Asistentei sociale nr. 292/2011.

Membrii Comisiei de examinare:

Presedinte: Adrian Andor - Director Gentral Adjunct Protectia Sociala

Membru: Oana Cretulescu — Consilier Principal Serciciul de Evaluare
Complexa Persoane Adulte cu Handicap Zc oo

Membru: Ana-Maria Cojocaru — Sef viciu Evaluare Complexa
Persoane Adulte cu Handicap 2/7. A

v
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Operator date cu caracter personal nr. 3244

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului de asistent social categoria S, debutant, la Serviciul
Evaluare Complexi Persoane Adulte cu Handicap din cadrul Directiei Generale
de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Sector 2

1. Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu
handicap, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. H.G. nr. 268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor
persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul ministrului muncii, familiei i protectiei sociale nr. 2298/2012 privind
aprobarea Procedurii-cadru de evaluare a persoanelor adulte in vederea incadrarii in
grad si tip de handicap;

4. Ordonanta nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor;

5.  Legea Asistentei sociale nr. 292/2011.

Membrii Comisiei de examinare:

Presedinte: Adrian Andor - Direct neral Adjunct Protectia Sociala

Membru: Oana Cretulescu — Consilier Principal Serciciul de Evaluare
Complexi Persoane Adulte cu Handicap Z/ s el

Membru: Ana-Maria Cojocaru — Sef Serviciu Evaluare Complexi

Persoane Adulte cu Handicap ¢-7 Hf”f




