4 CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului de consilier clasa I gradul profesional

asistent de la Serviciul Asistenta Maternala:

efectueaza deplasari ocazionate de specificul activitatilor derulate, delegatii, schimburi de experienta in
interes de serviciu;
evalueazi garantiile morale si materiale ale familiilor/persoanelor care dotesc si ia in plasament un copil
pentru care se impune instituirea unei masuri de protectie speciala;
intocmeste dosatul familiei/persoanei care doreste si ia in plasament un copil si il inainteaza Serviciului
Juridic sau Comisiei pentru Protectia Copilului, in vederea dispunerii unei masuri de protectie speciala
la familie/persoana, inclusiv tutels;
evalueaza familiile copiilor care beneficiaza de masuri de protectie la o persoand/familie si intocmeste
rapoarte in acest sens ;
intocmeste dosarul copilului, il actualizeazd si completeaza si respectd confidentialitatea datelor din
acesta;
realizeaza instruirea specifica a familiei, persoanei de plasament, tutorelui cu privire la nevoile copilului
inaintea plasarii acestuia $i o informeaza asupra drepturilor §i obligatiilor care 1i revin cu privire la
persoana copilului pe durata masurii de protectie;
informeaza parintii in legitura cu drepturile pe care le au, precum si asupra modalitatii de acordare a
drepturilor de asistenta sociala si de asigurari sociale ;
asiguri colaborarea si implicarea activd a copilului, a familiei/reprezentantului legal si ii sprijind in toate
demersurile intreprinse pe tot parcursul masurii de protectie (de exemplu organizarea de intalniri
periodice sau la solicitarea acestora, acompaniere, sprijin emotional, consiliere);
reevalueaza periodic progresele inregistrate, deciziile si interventiile specializate in evolutia cazurilor
aflate in evidenta;
convoaca intalniri cu membrii echipei pentru revizuirea planului individualizat de protectie, planurilor
de interventie specificd intocmeste minute In acest sens si le pastraza la dosarul copilului
elaboreazd Impreund cu echipa multidisciplinard, planul individualizat de protectie, sau dupa caz,
celelalte planuri prevazute de legislatie, le intocmeste astfel incat sd fie prezentate Comisiei pentru
Protectia Copilului/instantei odati cu raportul de evaluare psihosocial
elaboreaza, intocmeste si implementeaza programele de interventie specifici conform obiectivelor din
PIP-uri;
intocmeste contractul de acordare de servicii sociale i asigura incheierea acestuia cu beneficiarii $i/ sau
reprezentantul legal
se asigurd cd fiecare copil dispune de conditii adecvate la persoana/familia de plasament/tutore si ii
sunt respectate drepturile ;
se asigurd cd fiecare copil este inscris la un medic de familie Si are acces la o ingrijire medicala
corespunzdtoare ;
se asigurd cd fiecare copil este inclus intr-o unitate de invatamant corespunzitoare nevoilor de
dezvoltare si o frecventeaza regulat;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

e solicita acordul pirintelui/reprezentantului legal pentru tipul de ingtijire medicald acordatd copilului,
deplasiri in striindtate, etc

e monitorizeazd, la domiciliul copiilor, trimestrial sau ori de cate ori se impune, modul in care minorii
sunt ingtijiti, crescuti si educati la persoanele / familiile de plasament / tutoti $i intocmeste un raport
privitor la evolutia dezvoltarii fizice, mentale, spirituale, morale sau sociale a acestora §i transmite o
copie a raportului Agentiei Nationala de Plati si Inspectie Sociald a Municipiului Bucuresti ;

e verificd modul in care tutorele s-a ingrijit de minor, precum $i cum i-a administrat bunurile acestuia,
solicitand anual o darea de seami;

e intreprinde demersurile necesare in vederea clarificarii situatiei minorilor care nu detin acte de identitate
sau le au expirate ;

e furnizeaza informatii familiei de plasament privind tipurile de sprijin disponibil; orienteaza i sprijina
familiile pentru obtinerea serviciilor de sprijin;

e sprijina familia de plasament in identificarea si solutionarea problemelor legate de cresterea si ingrijirea
copilului;

e verificd trimestrial sau ori de cate ori se impune, imprejurdrile care au stat la baza instituirii masurii de
protectie $i face propuneri cu privire la reintegrarea in familie, deschiderea procedurii adoptiei sau
integrarea socio profesionald a copilului/tandrului ;

e intreprinde demersurile necesare in vederea clarificrii situatiei juridice a copiilor aflati la persoane,
familii cu domiciliul pe sectorul 2, intocmind in acest sens adrese citre persoane fizice si juridice,
invitatii, sesizdri, etc;

e monitorizeaza modul in care copilul mentine relatiile cu familia naturala sau cu alte persoane relevante
pentru viata acestuia $i evalueaza potentialul de reintegrare in familie, pentru copiii aflati in evidenta;

e pregiteste reintegrarea copilului In familia naturala sau, dupa caz integrarea intr-o familie substitutiva
temporara, in familia adoptiva ori in alta forma de protectie speciald, atunci cand aceasta este in interesul
superior al copilului;

e face demersuri pentru deschiderea procedurii adoptiei interne pentru copiii aflati in plasament la
persoane, familii, tinand cont de interesul superior al acestora,

® sesizeaza autoritatile cu competenta decizionald in domeniul protectiei copilului, atunci cand se constata
aparitia unei situatii care impune necesitatea modificarii sau incetdrii masurii de protectie speciald pentru
cazurile aflate in evidenta;

e se prezinta in instanta de judecata in vederea audierii in cauzele care au ca obiect stabilirea masuri de
protectie la o persoand/familie sau reintegrarea in familie sau deschiderea procedurii adoptiei interne ;

® monitorizeaza post-servicii copilul reintegrat in familia naturald $i intocmeste rapoarte in acest sens,
atunci cand parintii au domiciliul/resedinga pe raza administrativ-teritoriald a sectorului 2 ;

e asigura continuitatea demersurilor incepute pentru solutionarea cazurilor;

e pregiteste copiii/tinerii cate beneficiazd de misura plasamentului la familie/persoana inclusiv tuteld
pentru insusirea deprinderilor de viatd independenta;

e consiliazd social copiii/tinerii, pentru care obiectivul final al PIP este integrarea socio-profesionald,
privind achizitiile si informatiile necesare unei vieti independente;

e intocmeste dispozitia de plasament in regim de urgentd a copilului la o familie/persoand, note
telefonice, rapoarte de consiliere pe probleme sociale, minute,etc.;

e transmite serviciilor interesate din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector 2 si alte institutii abilitate, informatii cu
privire la orice modificare privind situatia copiilor aflati in ingrijirea familiilor /persoanelor de plasament,
tuteld ;

Strada Olari nr.15 (fost 11-13), Sector 2, Bucuresti

Tel: +(4021) 252.22.02; Fax: +(4021) 252.22.17

Email: social@social2.ro

www.social2.ro Pagina 2din 4

AN S
oY
w m Operator date cu caracter personal



DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

e informeaza imediat seful de serviciu cu privire la problemele care apar pe parcursul instrumentarii
cazului;

e asiguri lucrari de evidentd si monitorizare a cazurilor aflate in evidenta serviciului, le completeaza si
reactualizeaza;

e examineaza $i solutioneazi, in termenul prevazut de lege si in limitele competentelor cererile, sesizarile
si reclamatiile petentilor, persoane fizice sau juridice; respectad termenele de intocmire a documentatiei

e participa la lucriri, intalniri etc. organizate de catre Directia Generala de Asistenta Sociald si Protectia
Copilului Sector 2, alte institutii publice sau organisme private autorizate numai cu acordul conducerii
Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului;

e indrumi studentii practicanti/voluntarii care desfisoara activitatea practicd/voluntard in cadrul
serviciului

e isi planificd activitatea pentru luna in curs $i o supune avizului $efului de serviciu ;

e intocmeSte Si prezinta rapoarte de activitate, precum $i orice alte situatii, la solicitarea Sefului ierarhic

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului de consilier clasa I gradul profesional
superior de la Biroul Coordonare Centre, Locuinte Protejate si Sprijinirea Reintegrarii Familiale — Serviciul
Alternative de Tip Rezidential:

e intocmeSte documentele necesare admiterii beneficiarilor in cadrul centrelor de ingrijire i gazduire;

e intocmeSte documentele necesare pentru ieSirea beneficiarilor din cadrul centrelor de ingrijire Si
gazduire;

e intocmeste rapoartele de monitorizare a activititii centrelor de ingrijire $i gazduire;

e cfectueazd demersurile $i intocmeSte rapoarte pentru incheierea protocoalelor de colaborare cu alte
DGASCPC-uri;

e intocmeSte documentatia necesard in vederea asigurdrii managementului de caz pentru beneficiarii
protejati in cadrul organismelor private autorizate, cu care DGASPC Sector 2 are incheiate conventii
de colaborare, conform legislatiei $i procedurilor interne aprobate;

e intocmeSte documentele necesare admiterii beneficiarilor in cadrul organismelor private autorizate cu
care DGASPC Sector 2 are incheiate conventii de colaborare;

e intocmeSte documentele necesare pentru iesirea beneficiarilor din cadrul organismelor private
autorizate, cu care DGASPC Sector 2 are incheiate conventii de colaborare;

e intocmeSte rapoartele de monitorizare a activitatii organismelor private autorizate, cu care DGASPC
Sector 2 are incheiate conventii de colaborare;

e claboreaza propuneri pentru colaborarea cu organisme private autorizate;

e cfectueaza anchete sociale solicitate de catre alte D.G.A.S.P.C.-uri sau organisme private autorizate;

e informeazd Seful ierarhic supetior Si/sau conducerea D.G.A.S.P.C. Sector 2 cu privire la derularea
procesului de acordare a serviciilor de asistentd sociald, asa cum reiese din dosarele avizate, aflate in
evidenta compartimentului;

e solutioneaza lucririle referitoare la acordarea serviciilor de asistenta sociald, tinand cont de procedurile
interne aprobate $i de reglementirile in vigoare;

e verifici documentele referitoare la domiciliul familiei (cererile i actele doveditoare privind componenta
familiei $i a veniturilor acesteia) Si solicita periodic sau ori de cate ori este nevoie, completarea dosarelor
cu alte documente necesare, conform legislatiei in vigoare;
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DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

creeazd o arhiva activd cu dosarele beneficiarilor, pe care o completeaza ori de cate ori intervin
modificdri, In cuantumul veniturilor acestora, in situatia sociald ori cetiteneasci a acestora etc., Si
completeazd informatiile in formatul electronic solicitat de Seful compartimentului;

elaboreazi, la termen, borderouri Si situatii centralizatoare;

intocmeste, verificd Si transmite periodic, conform legislatiei in vigoare, rapoarte statistice referitoare la
situatia beneficiarilor §i a familiei, atat pentru institutiile competente, cat S$i cdtre conducerea
D.G.A.S.P.C. Sector 2;

intocmeste si elibereaza adeverinte $i alte acte doveditoare solicitate de persoane fizice, de diverse
institutii ale statului sau de organizatii de stat ori private, conform legislatiei in vigoare;

Atributiile privind activitatile specifice prevazute in fisa postului de consilier clasa I gradul profesional

superior de la Serviciul Adoptii:

examineaza si solutioneaza, in termenul prevazut de lege si in limitele competentelor, cererile, sesizarile
si reclamatiile petentilor, persoane fizice sau juridice;

colaboreazi cu organismele private acreditate care desfagoara activitati in domeniul protectiei copilului
pentru aplicarea si repectarea legislatiei in materia adoptiei;

intreprinde demersurile necesare in vederea derularii potrivirii initiale $i practice in cadrul procedurii
de adoptie prin identificarea celei mai potrivite familiii / persoane adoptatoare pentru fiecare copil
adoptabil aflat in evidenta Registrului National pentru Adoptii ;

intocmeste raportul de potrivire dintre copilul eligibil pentru adoptie $i familia potential adoptatoare la
sfarsitul perioadei de potrivire practicd;

intreprinde demersurile necesare in vederea acomodarii copilului cu familia sau persoana adoptatoare ;

evalueaza din punct de vedere social familiile/persoanele care doresc sa adopte, acordand sprijin
acestora pana la finalizarea adoptiei;

intocmeste evaluari initiale, anchete sociale si face propuneti pentru eliberarea / neeliberarea atestatului
de familie/persoana apta sa adopte

intocmeste rapoarte bilunare cu privire la evolutia copilului in cadrul familiei adoptatoare in perioada
de incredintare in vederea adoptiei ;

intocmeste rapoartele finale cu privire la evolutia relatiilor dintre familia adoptatoare si copil;
intocmeste rapoarte trimestriale post adoptie;

asigura consiliere si informare familiei biologice a copilului;

intocmeste rapoarte de consiliere si informare in vederea exprimarii consimtamantului la adoptie atat
familiei cat $i copilului care a amplinit varsta de 10 ani;

sustine programe de pregitire in vederea dezvoltirii capacititii parentale a familiei sau persoanei
adoptatoare aflate in procesul de evaluare in vederea emiterii atestatului pentru adoptiei;

participa la lucrari, intalniri, sesiuni de pregitire, organizate de citre Directia Generald de Asistenta
Sociald si Protectia Copilului Sector 2, AN.P.D.C.A., alte institutii publice sau organisme private
autorizate numai cu acordul conducerii D.G.A.S.P.C. Sector 2.

Introduce date $i documente in Registrul National al Adoptiilor in conformitate cu prevederile Legii
273/2004 privind procedura adoptiei republicata 3;

respecta prevederile legale de specialitate in vigoare In materia adoptiei.
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