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Bibliografie pentru ocuparea functiei de asistefit social specialist
Serviciul Asistenta Maternald-D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

2. Ordinul 1733/2015 privind Procedura de stabilire si plata a alocatiei de plasament;

3. Ordinul 35/2003 privind aprobarea Standardelor minime obligatorii pentru asigurarea protectiei copilului
la asistentul maternal profesionist si a ghidului metodologic de implementare a acestor standarde;

4. Hotararea 679/2003 privind conditiile de obtinere a atestatului, procedurile de atestare si statutul
asistentului maternal profesionist;

5. Legea 292/ 2011- Legea asistentei sociale- cu modificarile si completirile ulterioare:;

6. Legea 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare
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Tematica pentru ocuparea functiei de asistent social specialist
Serviciul Asistentd Maternald-D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile §i completarile ulterioare; (Capitolul I1I - Protectia speciali a copilului lipsit, temporar
sau definitiv, de ocrotirea parintilor sii ).

2. Ordinul 1733/2015 privind Procedura de stabilire si platd a alocatiei de plasament;( Procedura
de stabilire si plata a alocatiei lunare de plasament, Sectiunea 1 - Stabilirea plasamentului sau a
tutelei, Sectiunea 2 - Stabilirea si plata alocatiei lunare de plasament)

3. Ordinul 35/2003 privind aprobarea Standardelor minime obligatorii pentru asigurarea protectiei
copilului la asistentul maternal profesionist si a ghidului metodologic de implementare a acestor
standarde; (Partea I - Ingrijirea copilului la asistentul maternal; Partea a II-a — Asistentul maternal;
Partea a Ill-a - Activitatea serviciului Asistenta Maternala; Partea a IV-a - Documente minime
necesare implementarii standardelor, Ghid metodologic).

4. Hotérarea 679/2003 privind conditiile de obfinere a atestatului, procedurile de atestare si statutul
asistentului maternal profesionist; (toata legea)

5. Legea 292/2011- Legea asistentei sociale- cu modificarile §i completarile ulterioare; (Capitolul
IIT - Sistemul de servicii sociale; Capitolul IV — Masuri integrate de asistentd sociald, Sectiunea 2
Asistenta sociald a copilului si a familiei

6. Legea 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare ( Capitolul 1 - Domeniul de aplicare si principii
generale; Capitolul 2 - Norme generale de conduitd profesionald a personalului contractual,
Capitolul. 3 - Coordonarea i controlul aplicarii normelor de conduiti profesionald pentru personalul
contractual; Capitolul 4 Dispozitii finale.
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Cperator date cu caracter personal nr. 3244

Steada Clarl ne, V=15 sector 3 Teb <(4021) 382.22.02, Fax: 4402102522201

Cresa Sinaiai, Str. Aleea Sinaia, nr. 4, sector 2

Bibliografie

pentru concursul organizat in vederea ocuparii postului de inspector

de specialitate, categoria S, gradul I, la Cresa Sinaia din cadrul
DGASPC Sector 2

Legea nr.263/2007 privind infiintarea, organizarea s$i functionarea
creselor;

HG 1252/2012 privind aprobarea Metodologiei de organizare si
functionare a creselor si a altor unitati de educatie timpurie
anteprescolara;

Legea nr. 82/1991, a contabilitatii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr. 904/2014 pentru stabilirea limitelor minime de cheltuieli
aferente  drepturilor prevazute de art. 129 alin. (1) din Legea nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului;
O.M.FP. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

Ordinul  Ministrului  Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind
documentele financiar - contabile;

Ordonanta nr 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe
aflate in patrimoniul institutiilor publice:

Ordinul Nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind reevaluarea  si amortizarea activelor fixe
corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice:

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile



ulterioare (Cap II. Art. 8 Organizarea controlului financiar preventive si art. 10
Viza de control financiar preventiv propriu);

10. Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului
modificata si actualizata; (Cap. IX. Finantarea sistemului de protectie a
copilului art.127-art 129 )

11. Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare (Sectiunea II. Autoritatile administratiei publice locale,
art.21 — 24)
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Tematica

pentru concursul organizat in vederea ocupirii postului de inspector de specialitate
categoria S gradul I la Cresa Sinaia din cadrul DGASPC Sector 2

fa—

10.

11.

Legea nr.263/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea creselor;

HG 1252/2012 privind aprobarea Metodologiei de organizare si functionare a creselor si a
altor unitati de educatie timpurie anteprescolar;
Legea nr. 82/1991, a contabilititii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotarérea nr. 904/2014 pentru stabilirea limitelor minime de cheltuieli aferente drepturilor
prevazute de art. 129 alin. (1) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea
drepturilor copilului;

O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar —
contabile (Art. 4) ;

Ordonanta nr 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice;

Ordinul Nr. 3471 din 25 noiembrie 2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice
(Cap.1 - Reguli generale privind reevaluarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
instituGiilor publice);

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare (Cap II. Art. 8 Organizarea controlului
financiar preventive si art. 10 Viza de control financiar preventiv propriu );

Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului modificata si
actualizata; (Cap. IX. Finantarea sistemului de protectie a copilului art.127-art 129 );

Legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale,cu modificarile si completarile ulterioare
(Sectiunea II. Autoritatile administraiei publice locale, art.21 — 24).
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Bibliografie,
pentru concursul organizat in vederea ocuparii postului de kinetoterapeut, categoria S, la
Centrul de Servicii de Recuperare Neuromotorie de Tip Ambulatoriu
D.G.A.S.P.C Sector 2

1. Tudor Sbenghe — Kinesiologie, Editura Medicala, 2002;
- Kinetologie profilactica, terapeutica si de recuperare, Editura
Medicala 1987 ;
Mariana Cordun - Kinetologie medicala, Editura Axa, 1999 ;
Dinu M.Antonescu - Patologia aparatului locomotor, Vol I, Editura Medicala 2010;
Nicolae Robanescu — Reeducare neuro-motorie, Editura Medicala, 1992;
Codul de conduita eticd si profesionald al personalului D.G.A.S.P.C.-Sector 2.

S o o
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Operator date cu P I nr. 3244

Strada Olari nr. 11-13, sector 2 Tel: +(4021) 252.22.02, Fax: 1(4021) 252.22.17

Tematica
pentru concursul organizat in vederea ocupdrii postului de kinetoterapeut, categoria S,
la Centrul de Servicii de Recuperare Neuromotorie de Tip Ambulatoriu
D.G.A.S.P.C - Sector 2

1. Indicatii speciale de tratament in paraplegia posttraumaticd -Nicolae Robinescu —
Reeducare neuro-motorie, Editura Medicali, 1992 ( Partea a-IIT-a );

2. Decontracturarea - Nicolae Robinescu — Reeducare neuro-motorie, Editura Medicald, 1992 ( Partea
a-I1-a );

3. Tehnici anakinetice in kinetologie - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de
recuperare, Editura Medicald 1987 ( Partea a 2-a);

Exerci;iul fizic terapeutic - Mariana Cordun — Kinetologie medicali, Editura Axa, 1999 (Cap4);
Relaxarea - Mariana Cordun — Kinetologie medicald, Editura Axa, 1999 ( Cap4);

Reeducarea prehensiunii -Mariana Cordun, Kinetologie medicali, Editura Axa,1999(Cap 6)
Reeducarea mersului - Mariana Cordun — Kinetologie medical4, Editura Axa, 1999 ( Cap 6 )

Hemiplegia -Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutica si de recuperare, Editura Medicali
1987 (Parteaa 4-a) ;

9. Paraplegia - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de recuperare, Editura Medicali
1987 (Patteaa 4-a) ;

10. Metode analitice de reeducare neuromotorie: Kenny, Phelps - Mariana Cordun —
Kinetologie medicali, Editura Axa, 1999 (Cap 6 ) ;

11. Metode globale de reeducare neuromotorie : Matgaret Rood, Bobath, Temple-Fay,
Brunnstrom, Frenkel - Mariana Cordun — Kinetologie medicali, Editura Axa, 1999 (Cap6)

12. Scolioza - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de recuperare, Editura Medicald
1987 ( Partea a 4-a, cap. 9.10 ) ;

13. Scleroza multipld - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de recuperare, Editura
Medicald 1987 ( Partea a 4-a, cap. 9.15 3o

14. Boala Parkinson - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de recuperare, Editura
Medicalid 1987 ( Partea a 4-a, cap. 9.16)

N s w s



15. Spondilita anchilopoietici - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de recuperare,
Editura Medicali 1987 ( Partea a 4-a, cap.9.9 )

16. Periartrita scapulohumerald - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de
recuperare, Editura  Medicali 1987 ( Partea a 4-a, cap 9.1)

17. Coxartroza - Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeutici si de recuperare, Editura Medicald
1987 (Partea a 4-a, cap.9.4 )

18. Gonartroza- Tudor Sbenghe - Kinetologie profilactici, terapeuticd si de recuperare, Editura Medicali
1987 ( Partea a 4-a, cap.9.6)

19. Metode functionale de reeducare neuromototie : Vojta - Mariana Cordun- Kinetologie
medicald, Editura Axa 1999- Cap 6)

20. Codul de conduiti etici si profesionali al personalului D.G.A.S.P.C.-Sector 2.
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BIBILIOGRAFIE

pentru ocuparea prin concurs a postului de inspector specialitate , categoria S, gradul I1

la Serviciul Asistentd Sociald Silvestru - D.G.A.S.P.C. Sector 2

. Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, republicatdi cu modificirile si

completdrile ulterioare, si Normele Metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.
416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificérile si completarile ulterioare.
Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd cu
modificarile §i completdrile ulterioare., si Normele Metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu
modificdrile §i completarile ulterioare.

- Hotararea Consiliului Local Sector 2 nr. 167/1016 privind aprobarea metodologiei de

identificare a persoanelor si familiilor marginalizate social si a persoanelor si familiilor
cu risc de marginalizare sociala.

Hotararea Consiliului Local Sector 2 nr. 17/2016 pentru aprobarea metodologiei de
acordare a tichetelor sociale Programul Sanse pentru Sanitate;

Hotararea Consiliului Local Sector 2 nr. 52/2017 pentru aprobarea metodologiei de
acordare a tichetelor sociale pentru produse alimentare;

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare (Cap. Il Sectiunea a 2-a - Atributiile consiliului local, Cap III
Primarul §i Viceprimarul - Atributiile primarului).

Legea asistentei sociale nr. 292/2011.

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autoritatile
si institutiile publice
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TEMATICA
pentru ocuparea prin concurs a postului de inspector specialitate , categoria S,
gradul 11 la Serviciul Asistentd Sociald Silvestru - D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, republicati cu modificirile si
completarile ulterioare;

Capitolul 1 Dispozitii Generale: Sectiunea 1, Sectiunea a 3-a si Sectiunea a 4-a.
Normele Metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul
minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, republicatd cu
modificérile si completirile ulterioare;

Capitolul I- Alocatia pentru sustinerea familiei;

Capitolul II- Stabilirea si plata drepturilor alocatiei.

Normele Metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 277/2010 privind alocatia
pentru sus{inerea familiei, cu modificarile i completirile ulterioare,

3. H.C.L. nr. 167/1016 privind aprobarea metodologiei de identificare a persoanelor si
familiilor marginalizate social si a persoanelor si familiilor cu risc de marginalizare
sociala.

Anexanr. 1

Capitolul 3. Procedura de identificare a persoanelor si familiilor marginalizate
social,

Capitolul 4. Procedura de identificare a persoanelor si familiilor cu risc de
marginalizare sociala.

Anexa 2 Titlul IV. Ajutorul de urgenti pentru prevenirea abandonului,

Anexa 3. Metodologia si conditiile de acordare a ajutoarelor de urgenta pentru plata
chiriei.

4. Hotararea Consiliului Local nr. 17/2016 pentru aprobarea metodologiei de acordare
a tichetelor sociale Programul Sanse pentru Sanitate:

5. Hotérarea Consiliului Local nr. 52/2017 pentru aprobarea metodologiei de acordare
a tichetelor sociale pentru produse alimentare;

6. Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locala, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare
Capitolul IT Sectiunea a 2-a - Atributiile consiliului local,
Capitolul IIT Primarul si Viceprimarul- Atributiile primarului.
7. Legea asistentei sociale nr. 292/2011.
Capitolul I Dispozitii generale;



Capitolul II Sistemul de beneficii sociale:
Sectinea 1
Sectiunea a 2-a
Sectiunea a 4-a.
8. Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduiti a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice.
Capitolul I Domeniul de aplicare si principii generale
Capitolul IT Norme generale de conduiti profesionala a personalului contractual.

Maria Vlad Dragoi - Sef Serviciu - Serviciul Asistenta Sociala Silvestru
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Operator date cu caracter personal nr, 3244
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BIBLIOGRAFIE Y

pentru susfinerea examenului de ocupare a postului de ingrijitor persoana
varstnica la domiciliu in cadrul Serviciului Asistenta Persoane Varstnice.

Legislatie generala

e Ordinul nr. 2126/2014 privind aprobarea Standardelor minime de calitate
pentru acreditarea serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice,
persoanelor fara adapost, tinerilor care au parasit sistemul de protectie a
copilului si altor categorii de persoane adulte aflate in dificultate, precum si
pentru serviciile acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem
integrat §i cantinelor sociale - Anexa nr. 8 — Modul Il Acordarea

Ingrijirilor
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Operator date cu caracter personal nr. 3244
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TEMATICA

pentru sustinerea examenului de ocupare a postului de ingrijitor persoana
varstnica la domiciliu in cadrul Serviciului Asistenta Persoane Varstnice.

S BN B o e

9.

Activitatile de ingrijire derulate

Monitorizarea situatiei beneficiarului

Planul individualizat de asistenta si ingrijire.

Colaborarea permanenta cu medicul de familie al beneficiarului
Sesiunile de instruire

Pastrarea confidentialitafii asupra datelor personale si informatiilor
Protejarea personalul de ingrijire fatd de riscurile la care este supus in
cursul derularii activitatii.

Asigurarea activitatilor de promovare a insertiei beneficiarului in familie
si comunitate.

Acordarea de informare si consiliere beneficiarilor

10.Sesiunile de informare si consiliere a membrilor de familie.
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Tematica pentru concursul de ocupare a postului de muncitor necalificat
(oficiant) treapta I, pe perioada nedeterminata
la Centrul Rezidential pentru Persoane Varstnice ,,SPERANTA” -
D.G.A.S.P.C. Sector 2

1. Instructiuni proprii de securitate si sdndtate in munca pentru muncitor necalificat
(oficiant);

2. Ordinul nr. 1225/2003 privind aprobarea Metodologiei pentru organizarea si
certificarea instruirii profesionale a personalului privind insusirea notiunilor

fundamentale de igiena.



