CONSILIUL LOCAL SECTOR 2

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI SECTOR 2

Atributiile privind activitdtile specifice prevazute in fisa postului
de consilier clasa I, gradul profesional superior la
Serviciul Licitagi Contracte Achizizii

stabileste procedura privind organizarea $i desfasurarea procedurilor de achizitie publicd in vederea
achizitionarii de bunuri, servicii §i lucrari, in conformitate cu prevederile legale in domeniu, in

concordanta cu creditele bugetare aprobate cu aceasta destinatie ;

participa la organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitie publica in vederea achizitionarii de
bunuri, servicii §i lucriri, in conformitate cu prevederile legale in domeniu ;

asigura securitatea materialelor cu continut secret si confidentialitatea informatiilor detinute ;
centralizeaza propunerile pentru intocmirea programului anual de achizitii;

isi InsuSeSte Si respectd atat prevederile legislatiei In domeniul securitatii si sanatatii in munca $i
masurile de aplicare ale acestora, astfel incat sa fie eliminate sau reduse la minimum riscurile de
accidentare $i imbolnavire profesionald, cat si prevederile legislatiei in situatii de urgenta;

utilizeaza corect maginile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport $i
alte mijloace de productie, precum i echipamentul individual de protectie acordat.

comunicd imediat Sefului ierarhic supetior $i/sau lucritorilor desemnati orice situatie de munci
despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea $i sdanatatea

lucratorilor, precum $i orice deficienta a sistemelor de protectie;
aduce la cunostintd conducatorului locului de munca accidentele suferite de propria persoana

coopereazi, atit timp cat este necesar, cu angajatorul si/ sau cu lucritorii desemnati, pentru a
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri
pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate.

acorda relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul securitatii si sanatatii in
munca $i in domeniul situatiilor de urgenta.

raspunde de arhivarea documentelor create de Serviciul Licitatii, Contracte, Achizitii, documente ce
urmeazd a fi predate citre arhiva institutiei, conform legislatiei in vigoare (legea nt. 16/1996);

indeplineste orice altd sarcina profesionala care are legaturd cu atributiile institutiei, solicitatd de
coordonatorul direct $i/sau de directorul general.
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